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BIROUL RELATII EXTERNE, TURISM SI EVENIMENTE
COMPARTIMENTUL EVENIMENE

Atributii si responsabilititi: Inspector de specialitate SIA
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Implementeaza proiectele/evenimentele organizate de Primaria Municipiului Brasov;

Colaboreaza la derularea in bune conditii a evenimentelor organizate in parteneriat cu Primaria
Municipiului Brasov;

Asigura o buna colaborare cu organizatorii de evenimente de pe raza municipiului Brasov;
Urmareste derularea contractelor de asociere sau finantare;

Contribuie la derularea sesiunilor anuale de acordare a finantarilor nerambursabile pentru
realizarea proiectelor culturale, de mediu, sportive, etc.;

Elaboreaza materiale promotionale de prezentare a Brasovului si a evenimentelor organizate de
Primaria Municipiului Brasov;

Elaboreaza rapoarte, referate si proiecte de hotarari si/sau dispozitii de primar, privind in
domeniul de activitate al compartimentului;

Intocmeste Formulare financiare plati (referat, propunere, angajament, ordonantare, etc.);
Tntocmeste Note justificative, Rapoarte de activitatate, Informari si alte documente specifice
activitatii biroului;

Rezolva corespondenta repartizatd in termenul legal;

Tndeplineste in termen atributiile de serviciu si duce la indeplinire dispozitiile sefilor ierarhici;
Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege sau din dispozitia sefilor ierarhici, executa si alte
lucrari de specialitate la solicitarea conducerii institutiet;

Asigura implementarea procedurilor de lucru/fiselor de proces aferente activitatii pe care 0
desfasoara;

Urmareste modul de solutionare a materialelor primite spre rezolvare;

Asigura si raspunde de ducerea la indeplinire a dispozitiilor Primarului;

Duce la indeplinire dispozitiile executivului Primariei si hotararile Consiliului Local.



